
Välilaskuttaminen



Eveliassa voit välilaskuttaa työn 
rivit niin usein kuin on tarpeen 
ilman, että työnumero tai työ 
itsessään vaihtuu.

Tässä ohjeessa käydään läpi, 
miten välilaskutat työn Eveliassa.

1. Mene ensin Työt&Lähetteet-
osioon ja valitse haluttu työ.



2. Mikäli riveillä on joitain rivejä, 
joita et halua vielä laskulle, voit 
laittaa ne 'ei laskuteta'- tilaan.

> Avaa rivien yläpuolelta 'Lisäkentät'

> Lisää rivikohtaisesti täppä 'ei 
laskuteta' - sarakkeen kohdalle

> Tallenna rivin oikeasta laidasta

Nyt rivi muuttuu punaiseksi, josta 
tunnistat, että rivi ei ole menossa 
seuraavaan laskuun. 

Pääset palauttamaan rivin samalla 
tavalla takaisin laskutettavaksi 
välilaskuttamisen jälkeen.



3. Kun työ on valmis laskutettavaksi, 
klikkaa 'Vie laskuksi'-painiketta 
tekstin kohdalta (jos klikkaat pientä 
nuolta painikkeen vieressä, 
työlähete suljetaan samalla.)



4. Tarkista laskun tiedot 'Uusi lasku'-
näkymässä.

5. Tallenna lopuksi sivun alalaidasta



6. Lähetä lasku haluamallasi tavalla

Verkkolasku= Maventan kautta 
lähtevät laskut seuraavassa 
prioriteettijärjestyksessä:

1. Verkkolaskuna (jos asiakkaan 
tiedoissa y-tunnus tai 
verkkolaskuosoite)

2. Sähköpostilasku (jos asiakkaan 
tiedossa sähköpostiosoite)

3. Tulostuspalvelu eli kirjeposti (jos 
asiakkaan tiedoissa on ainoastaan 
postiosoite sekä Mavennan
asetuksista on kytketty 
tulostuspalvelu päälle)



Sähköpostilasku = Lasku lähetään 
asiakkaan sähköpostiin Evelian
kautta

Luo PDF-lasku= lataa PDF-lasku ja 
toimita itse asiakkaalle esim. oman 
sähköpostin kautta tai 
tulostettuna kirjeitse



7. Välilaskutetulla työlähetteellä 
laskutetut rivit ovat siirtyneet nyt 
'Laskutetut rivit'-välilehdelle, josta 
pääset tarkastelemaan laskutettuja 
laskuja sekä siirtymään niille 
suoraan työltä.

Saat laskun rivitiedot auki 
klikkaamalla laskun vasemmalta 
puolelta pikkunuolta.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla! Löydät myös lisää 
käyttöoppaita kotisivuiltamme osoitteesta evelia.fi/ohjeet

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


