
Kuittiraportit



Eveliassa on kuittiskanneri, johon 
voidaan lisätä käteis- ja 
korttiostojen kuitit.

Tässä ohjeessa käymme läpi, 
miten saat haettua näiden 
tapahtumien raportit Eveliasta.

1. Mene Raportit-osioon



2. Avaa 'Kuitit' - välilehti

3. Valitse sivun ylälaidasta 
kalenterinäkymästä haluttu aikaväli 
ja klikkaa 'OK'



Nyt sinulle näkyy kaikki valitun 
aikavälin kuittitapahtumat 
kolmessa eri välilehdessä:

✓ Kuittipäiväkirja (sisältää kaikki 
aikavälin tapahtumat 
latausjärjestyksessä)

✓ Maksutavoittain (käteinen, 
pankkikortti jne.)

✓ Työntekijöittäin (kuitit lajiteltu 
työntekijöiden mukaan)



4. Klikkaa 'Luo kuittiraportti'



5. Valitse, haluatko sisällyttää kaikki 
aikavälin kuitit raporttiin

6. Klikkaa lopuksi 'Luo raportti'



7. Nyt kuittiraportti on luotu, ja se 
löytyy sinisen hammasrattaan 
takaa 'Tiedostot'-osiosta.



8. Pääset lataamaan tiedoston 
tietokoneellesi klikkaamalla 
tiedostonimeä.

Kuittiraportti sisältää:

✓ Kuittipäiväkirjan PDF-
muodossa

✓ Liitteet eli valokuvat 
alkuperäisistä kuiteista



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla! Löydät myös lisää 
käyttöoppaita kotisivuiltamme osoitteesta evelia.fi/ohjeet

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


