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Tyontekijoiden roolien luonti

Evelian tyoajanseurantaa voidaan
muokataerilaiseksi eri rooleille.

Esim. LVI-roolin omaaville tyontekijaille
saadaan nakyviin pelkastaan heille
kKuuluvat tyotehtavatuotteet, kuntaas
sahkoroalin amaaville tyontekijoille
voidaan kohdistaa eri tyotehtavatuotteet.

Nain ollen jokaisen tyontekijan tyo-
ajanseurantanakymaon erilainen, eika
se sisalla mitaan heille turhaa.

1. Mene asetuksiin klikkaamalla ‘Asetukset’
vasemmasta valikkopalkista.

2. Mene Tyontekijat ja Roolit -asetuksiin.
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3. Avaa’'Roolit-valilehti

4. Paaset luomaan uuden roolin
klikkaamalla

o. Nimearooli, annasille lyhenne ja
tallenna oikeastareunasta, jonkajalkeen
uusi rooli onluotu Eveliaan.
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Palkanmaksuryhmien luonti

Eveliassa pystytaan luomaan eri palkan-
maksuryhmia, kuten kuukausi-ja tunti-
palkkalaiset. Tyontekijan taakse kytketaan
palkanmaksurynhma, jolloin esim. palkka-
raportit pystytaan suodattamaan
palkanmaksuryhman mukaisesti.

1. Mene asetuksiin klikkaamalla ‘Asetukset’
vasemmasta valikkopalkista.

2. Mene'Perustiedot - asetuksiin

3. Avaa'Palkat - valilehti

Evelia
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L 4. Mene sivun alaosaan Maksuryhmat' -
L osioon ja klikkaa'Lisaa uusi+
‘;' Projektit
5 A s o. Nimea maksuryhma ja tallenna oikeasta
S  Tustisopu reunasta. Toista sama kaikille halutuille
B tosis maksurynmille.
é S Sosiaalikulua fa‘{:tz.?:a"kk‘a'a“ (Lackentasiants) +
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€ = Nayta Palkka fi-palkkalajien lisatiedot
Talous
O et Maksuryhmat

Evelia




Evelia

Ioke o g B B H

-~

B B I g B

h

R ®

ASETUKSET

Tydt & Lahetteet

Kohteet

Asiakkaat

Tuotteet

Projektit

Henkilot

Tuntilappu

Laskutus

Ostot

Saajat

Kuitit

Kassa

Kalenteri

Tarviketarjoukset

Tehtavat

Tiedostot

Raportit

Talous

3m

Asetukset

** Evelia demoymparisto **

Eveliina Lesonen

B Maksutiedot

Tilihistoria
saldo: 11 296,26€

Roolin asettaminen tyontekijan
tietoihin

Kun tyontekijoidenroolit on luotu ase-
tuksiin, voidaan ne kytkeatyontekijanja
tyOtehtavatuotteenvalille. Nain ollen vain
nenkilot, joidenroolit tasmaavat tyo-

tehtavatuotteidenrooleja, nakevat
kyseiset tydtehtavatuotteet.

1. Mene asetuksiin klikkaamalla
‘Asetukset’ ' vasemmasta valikkopalkista.

2. MeneTyontekijat ja Roolit'-asetuksiin.

Evelia
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B8 Tyot &Lahetteet [

&  Kohtest |

& sesont Palkialsfc _Paewyyder Tiedostos 3. Avaa halutun tyontekijan tiedot

St a0 Henkilokohtaiset asetukset 3 sise

o s 4. Hae 'Roolit’ - osioon tyontekijalle
e e sopivat roolit (hakutoiminnossandkyy ne
€ Tumiappe e roolit, jotka Eveliaan onluotu)ja tallenna.
B ieskutus (2}

&  Ostot

& Saajat Kayttajaryhma
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#  Kessa Roolit
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Palkanmaksuryhman aset-
taminen tyontekijan tietoihin

Kun Evelian asetuksiin on luotu palkan-
maksuryhmat, voidaan tyontekijan taakse
kytkea haluttu palkanmaksuryhma.

1. Klikkaa ‘Asetukset'vasemmasta
valikkopalkista.

2. Mene Tyontekijat ja Roolit’ -asetuksiin
5. Avaa halutun tyontekijantiedot

4. Lisda 'Maksurynmat’ - osioon haluttu
maksuryhma ja tallenna sivun alalaidasta.

Toista sama kaikille yrityksesi
tyontekijoille.
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Nayta Palkka fi-palkkalajien lisatiedot

Maksuryhmat

Sosiaalikulua Palkka.fi -palkkalaji (Leckentaaaant

v

v
v
v
v
v
v
v
X
v
v

Tuntipalkka

= ]

10

Palkkalajien luonti

Palkkalajien luominenja niiden
Kytkeminentyotentavatuotteisiinseka
tyontekijoidentaakse ontarkeaa, silla ne
vaikuttavat mm. tuntilapun seka
palkkaraportin toimivuuteen. Mikali
palkkalajeja eiole lisatty Eveliaan, ei
palkkaraportti-integraatiot toimi.

1. Mene asetuksiin klikkaamalla
‘Asetukset'vasemmasta valikkopalkista.

7. Mene'Perustiedot - asetuksiin
3. Avaa'Palkat - valilehti

4. Paaset luomaan uuden palkkalajin
klikkaamalla oikealta

Evelia
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** EVELIA DEMOYMPARISTO ** 1
B Tydt&Lahetteet i 4
eyl [Eda—
SN o. Lisaa palkkalajille vapaavalintainen nimi
e (tuntipalkka, kilometrikorvaus jne.)seka
s vapaavalintainen palkkalajin numero.
&0  Henkilot
£ Tutipos 0. Lisaa palkkalajille oletushinta, mita
B tesns tyontekijalle maksetaan. Huom! Tyon-
L osut tekijakohtaiset hinnat voidaan muokata
S tyontekijanasetuksiin.
Z /. Lisaa tappa, jos palkkalajiin kuuluu
B elenten sosiaalikulu
AR 8. Lisdd oikea palkkalajilistauksesta ja
:3 m tallenna oikeasta reunasta
B2 Raport Huom! Paaset lukemaan palkkalajien
€ o tarkemmat kuvaukset osion alapuolella
o Ve Massny Dol olevaa sinista painiketta klikkaamalla.

Evelia
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BE  Tyot &Lahetteet
&  Kohteet Uusi tyGtehtava
i — Tyotehtavatuotteiden luonti
Tuotteet
Q;l Projektit Tuotelinja Tuotenumero :askutettavaa? h:uokattava? l;akollinen Tyé t e h t é \/ét U O .t.t e i d e n a \/ U | ’a tyé n J[ e k IJ. ét
e 4 y . saavat merkittyd omat tuntitydt ja muut
-.n.o Tuntilappu v v X
B - . z tyo-ja palkkakustannukset tydlle ja
L osto v v x tuntilapulle. Tyotehtavatuotteentaakse
= « v x kytketaan palkkalaji seka asetetaan
= I W o * . v .
S . v x halutut tyontekijaroolit.
ﬁ Kalenteri v v X
/>  Tanviketarjoukset s = -
e el ’ ‘ 1. MeneTuotteet - osioon vasemmalta
‘ Tiedostot 4 il 2 . .
s v v x valikkopalkista
el aporti v v x
o s 5 5 : 2. Avaa Tydtehtavatuotteet - valilehti
QF  Asetukset < = %
- j ~ 5. Lisataksesiuuden tyotehtavan, klikkaa

ylareunasta

Evelia
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IS TYOTEHTAVATUOTE:( 0 20) TUNTIVELOITUS 13
&  tontee 1

A 4. Lisda tyotehtavatuotteentyyppi, nimi(nakyy
: i tyolla sekalaskulla), tuotelinja(useimmiten
M omat tuotteet), tuotenumero

£  Tuntiapp (vapaavalintainen)seké asiakkaalta

B st laskutettava hinta.

: :tjtt 0. Voit lisata myos oletusverokannan seka

B myyntitilin

B Kasa

& 0. Maarittele, onko hinnassa pyoristys. Jata

7 Tarvietarioukset kentta tyhjaksi, jollet halua kayttaa pyoristysta.
:1 Ta:s“ /. Valitseviela alareunasta, onko tyotenhtava-
% Raportt tuote asiakkaalta laskutettavaa, pystyyko

€0 s tyotehtavaa muokkaamaantyolla seka vaadi-
O Asetukset

taanko tydtehtavatuotteen kayttoa varten
pakollinen kuvaus.

8. Tallennasivun alalaidasta.

Evelia
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BE  Tyot & Lahetteet
& o
& ial o0 o0 X3 °

=== Palkkalajin liittaminen
“ TWEt =5 o0 (X ] (X ]
*.-l Projektit Tuotelinja Tuotenumero imi Laskutettavaa? Muokattava? Pakollinen ty O t e h ta V a t U O tt e e S e e n
&g Henkilot - —— — . : : : o . .o
el z = : Kun Evelian asetuksiin on luotu palkkalaji
-o 2 YEDDU e . e e e
. s ’ ’ seka tuotteet-osioontyotehtavatuote,
1 o v > g namavoidaan linkata toisiinsa. Talloin
& oot 2 2 : tyotehtavatuotetta kaytettaessa
B = . . maaritelty palkkalaji laskee
B ese - 2 - tyontekijan palkan tuntilapulle.
ﬁ Kalenteri v v x
/>  Tanviketarjoukset i o .
B Tentavat v v x 1. MeneTuotteet - osioon vasemmalta
R e . = : valikkopalkista
|~ Raportit v v x
€ Toows v v x 2. Avaa'Tyotehtavatuotteet - valilenti
Gl - : : 3. Avaa haluttu tydtehtavatuote
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TYOTEHTAVATUOTE:(L 1) TUNTITYO

e 0 Hinnoittelu | RREINEIETTS

Palkkalajit
Palkkatapahtuman maaran voi
prosenttiperusteisesti,
Esimerkking ty6tehtava
yhta halytysrahamerkin hti maksetaan kahden tu

Lisatiedot arvojen maarityks

sta ohjepankistamme (

Palkkalaji

- Tuntipaikks

yotetyn tyotehtévatuotteen maaran perusteella kappale- tai

kiomaaran per syotetty tyotehtavatuoterivi.
mé&ara, halytysrahalla voi olla vakioarvo 2 kpl / kirjaus, jolloin
palkka.
S annast i ricea)
fi/oppaat tai chatista)

Arvo

15

4. Avaa'Palkkalajit’ - valilehti
0. Klikkaa
0. Valitse listauksesta oikea palkkalaji

/. Lisaa arvo seka tuleeko kirjauksesta
Jo/maara, kpl/maara tai kpl/kirjaus. Esim.
Tuntityo voi olla 1kpl/maara.

8. Tallenna oikeastareunasta.

Evelia
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BE  Tyot & Lahetteet
& po
S— : Roolien maarittaminen tyo-
% Tuotteet =L ac .o
*.-l Projektit Tuotelinja Tuotenumero imi Laskutettavaa? Muokattava? Pakollinen t e h t a V a t U O tt e e | | e
o T v v x Kun Evelian asetuksiin onluotu roolit ja
i = 3 : kytkettytyontekijan taakse, voidaan
B leskutus . v e . .
o ¥ z tyOtehtavatuotteeseenlinkatarooli.

&,  Ostot v i % ve || ee . o e o o
M v v « Talloin tyotehtavatuotteet, joissa on sama
N ﬂ]a . . .o oo oo . .
e 5 5 . rooli kuin tyontekijantiedoissa, ovat
L e x v x nakyvilla ja kaytettavissa vain nailla
N e - : I tydntekijoilla.
/>  Tanviketarjoukset i > s
B Tentavat P 37 x
B Tisosto : . : 1. Mene'Tuotteet’ - aosioonvasemmalta
I~  Raportit v v x \/8|||’§|’<Opa||’§|8ta
€ Telows ! = - . _— L e
-~ - v " 2. Avaa'Tyotehtavatuotteet' - valileht]

Asetukset v v x
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&N et 5. Avaa haluttutydotehtavatuote
% Tuotteet
ekt 4.Lisaa 'Tyotehtavaroolit’- osioon halutut
2 Henkt roolit
: mskm 5. Tallenna sivun alalaidasta
&  Ostot
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=| Kuitit
# Kassa
B Kalenten
/>  Tanviketarjoukset
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Tyontekijakohtaisten
kustannusten asettaminen
tyotehtavatuotteelle

Palkkalajin hinnan pystyy maarittelemaan
tyontekijakohtaisestiasetuksissa. Nain
saadaan henkilokohtaiset palkkojen
hinnat tuntilapulle.

1. Mene asetuksiin klikkaamalla

‘Asetukset'vasemmasta valikkopalkista.

2. Mene Tyontekijat ja Roolit" -asetuksiin.

5. Avaa tyontekijan perustiedot auki

Evelia
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B2 Tyotalahettest
| « Taiisin |

& Kohteet & |

8 Asiskkeat Perustiedot | IONTTRILE | Patevyyder  Tiedostot

N Tyontekijan omat palkkalajit

"  Projektit

&o g Palkkalaji Oletushinta Tyontekijan hinta

-'ﬂ'o Tuntilappu Tuntipalkka

B Leskutus

&  Ostot

" Saajat

B kuitit

& Kassa

ﬁ Kalenteri

/¥ Tarviketarjoukset

B Tehtavat

‘ Tiedostot

¥ Raportit

€  Talous

°: Asetukset

Palkanlaskentaan

o

X X x X X X X X X
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4. Avaa'Palkkalajit’ - valilenti auki

0. Pagset muokkaamaan palkkalajia
klikkaamalla oikealla olevaa kynan kuvaa

6. Voit laittaa Tydntekijan hinta' -
sarakkeen alle tyontekijanoman hinnan,
Jos se eroaa oletushinnasta.

/. Jos palkkalaji menee palkanlaskentaan,
lisaa tappa.

8. Tallenna oikeastareunasta.

Evelia
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Sosiaalikulun asettaminen

Tyontekijan palkan lisaksi yrittaja
maksaa tyontekijasta mm. sosiaali-
Kulua.

Sosiaalikuluprosentti pystytaan maarit-
telemaan Evelian asetuksiin, jolloin

se vaikuttaaesimerkiksi tyolla nakyviin
tyokulujen summiin,

Jos sosiaalikulua el ole erikseen
maaritelty, Evelia kayttaa
automaattisesti7/0%.

1. Mene asetuksiin klikkaamalla
Asetukset vasemmastavalikkopalkista.

2. Mene'Perustiedot - asetuksiin
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B  Tyot&Lahetteat

&  Kohteet

& Asiakkaat

%  Tuotteet

" Projekit

&%  Henkilst

€%  Tuntilappu

B leskums

&,  Ostot

R

B kuiie

N

g  Kalenteri

/%  Taniketarjoukset

= Tehtavar

B Tiedostor

|¥*  Raportit

€ Talous Ryhmittele my0s vanhat tyotehtavat

0 Asetukset Numerointi @
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3. AvaaYleiset asetukset' - valilehti

4.1isaa ‘Sosiaalikulut’ - osioon
sosiaalikuluprosentti

5. Tallenna vasemmasta alalaidasta.
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Tyotehtavien
laskunakymaasetukset

Tyotenhtavatuotteidennakymaalaskulla
pystytaan muokkaamaan Evelianasetuk-
sissa. Tyotehtavatuotteille pystytaan
maarittelemaan, nakyyka laskulla tyon-
tekijannimi, paivamaara ja halutaanko
tyotenhtavatuotteet ryhmitella laskulle.

1. Mene asetuksiinklikkaamalla
‘Asetukset’ vasemmasta valikkopalkista.

2. Mene'Perustiedot’ - asetuksiin

22
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3. AvaaYleiset asetukset' - valilehti

4. Sivun keskivaiheella on "Tyotehtavien
laskutus' - osio.

Lisaa tappa, jos haluat:
- Erotella tyotenhtavat paivamaarittain
- Erotella tyotentavat tyontekijoittain

- Ryhmitella myos vanhat
tyOtehtavatuotteet

5. Tallenna vasemmalta alalaidasta.

Evelia



Mikali jai kysyttavaa, otayhteyttatukeemme suoraan ohjelmiston

tukichatista, soittamalla tai sahkopostilla. Loydat myoslisaa
kayttooppaitakotisivuiltamme osoitteesta www.evelia.fi/ohjeet

010 3877 255
tuki@evelia.fi

evelia.fi
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