
Työlähetteen tilan muuttaminen



Tässä ohjeessa käydään läpi, 
miten muutat työlähetteen tilaa.

1. Mene Työt & Lähetteet -
listaukseen

2. Avaa haluttu työlähete



3. Pääset muuttamaan työn tilaa 
yläreunasta klikkaamalla 'Tila' -
painikkeen oikealla puolella 
olevaa nuolta. Näkyviin 
avautuu kaikki luodut työtilat.

4. Valitse haluttu tila 
työlähetteelle. Valintaa ei 
tarvitse erikseen tallentaa, 
sillä tallennus tapahtuu
automaattisesti.



Uusi lähete-/työtila näkyy ylä-
reunassa työn nimen perässä 
sekä Työt & Lähetteet-
listauksessa.



Uuden työtilan luominen
Voit luoda uusia lähete-
/työtiloja asetuksista.

1. Mene asetuksiin

2. Avaa 'Työt, Normit ja 
Hinnoittelu' - asetukset



Uuden työtilan luominen
3. Avaa 'Työn lisätilat' - välilehti

4. Klikkaa 'Lisää uusi'

5. Lisää työtilan nimi

6. Tallenna vihreää oikein-
merkkiä klikkaamalla

Nyt uusi työtila on luotu ja se on 
käytettävissä työlähetteen Tila-
listauksessa.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla! Löydät myös lisää 
käyttöoppaita kotisivuiltamme osoitteesta evelia.fi/ohjeet

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


