
Lähetteen/työn tilan muuttaminen



Tässä ohjeessa käydään läpi, 
miten muutat lähetteen/työn tilaa.

1. Mene halutulle 
lähetteelle/työlle esimerkiksi 
työlistauksen kautta



2. Etsi ja valitse haluttu työ/lähete



3. Pääset muuttamaan työn tilaa 
yläreunasta, vihreällä korostetusta 
kohdasta.

Huom!

Voit itse luoda uusia omia lähete-
/työtiloja asetuksista. Löydät tähän 
oman ohjeen oppaat-osiosta.



Kun klikkaat tilan oikealla puolella 
sijaitsevaa nuolta, avautuu 
näkyviisi kaikki luodut lähete-
/työtilat.

4. Valitse haluttu tila ja työn tila on 
muutettu. Valintaa ei tarvitse 
erikseen tallentaa, sillä tallennus 
tapahtuu automaattisesti.



Lähete-/työtila näkyy aina 
oikeassa yläreunassa, sekä 
työlistauksessa.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla!

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


