
Palkka.fi-integraation asetukset



Tässä oppaassa käydään läpi, 
miten palkka-asetukset saadaan 
muutettua Palkka.fi 
palkanlaskentaohjelmaan sopiviksi, 
jotta palkkaraportit saadaan ajettua 
sellaisinaan suoraan Palkka.fi:hin.

Ensin tulee sinun asettaa 
palkkalajeille Palkka.fi-palkkalajit.

1. Mene asetuksiin



2. Tarkastele perustietoja



3. Klikkaa ''Palkat''



4. Lisää kaikkiin käytössänne 
oleviin palkkalajeihin Palkka.fi-
palkkalajit. Saat muokattua 
palkkalajia klikkaamalla kynää.

Palkka.fi:n palkkalajit löydät 
omien palkkalajiesi 
alapuolelta klikkaamalla ''Näytä 
Palkka.fi-palkkalajien lisätiedot''.



5. Katso sinulle auenneesta listasta 
vastaavat palkkalajit, täytä 
ne kaikkiin palkkalajeihinne ja 
tallenna muutokset.

Huom!

Aseta palkkalajeille myös 
oletushinnat.

Palkka.fi-palkkalajin myötä rivi saa 
laskentasäännön:

- Rahamäärä: palkaksi tulee 
rahamäärä riippumatta tehdyistä 
työkirjauksista

- Määrä x á-hinta: tehtyjen 
työkirjausten määrä sekä 
yksikköhinta

- Päivien määrä: vain Lomakertymä-
palkkalajilla. Lasketaan kuten 
rahamäärä.



Seuraavaksi sinun tulee luoda eri 
maksuryhmät esim. 
Kuukausipalkka, Provisio jne.

6. Klikkaa ''Lisää uusi'' ja lisää 
kaikki käyttämänne maksuryhmät.



Kun maksuryhmät on luotu, kytke 
työntekijät kyseisiin maksuryhmiin 
sekä aseta työntekijöille 
palkkaraportille halutut palkkalajit 
Palkanlaskentaan.

7. Klikkaa ''Takaisin''



8. Klikkaa ''Tarkastele'' 
Työntekijöitä ja rooleja



8. Klikkaa haluttua työntekijää, 
jolloin pääset lisäämään hänelle 
halutun maksuryhmän.



9. Lisää maksuryhmä kuvassa 
näkyvästä kohdasta.

Huom!

Klikkaamalla maksuryhmää, tulee 
sinulle esiin lista kaikista eri 
maksuryhmistä, joita loit 
aikaisemmassa vaiheessa.



Seuraavaksi sinun tulee määrittää 
kyseiselle työntekijälle halutut 
palkkalajit.

10. Klikkaa ''Palkkalajit''



11. Klikkaa kynää, jolloin pääset 
muokkaamaan haluttua palkkalajia.



12. Saat valittua kyseisen 
palkkalajin kyseisen työntekijän 
palkanlaskentaan rastittamalla 
kuvassa näkyvän lokeron.

Toista tämä sama 
kaikille työntekijöille, jonka jälkeen 
palkka-asetukset ovat valmiit.

Huom!

Muistathan, että sinun tulee myös 
olla lisännyt palkkalajit kaikkien 
käytössä olevien 
työtehtävätuotteiden taakse.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla!

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


