
Roolien luonti & liittäminen 
työtehtävätuotteeseen



Evelian työajanseurantaa voidaan 
muokata erilaiseksi eri rooleille 
esim. LVI-roolin 
omaaville työntekijöille saadaan 
näkyviin pelkästään heille kuuluvat 
työtehtävätuotteet.

Tässä ohjeessa käymme läpi, miten 
luot uusia rooleja, sekä liität ne 
työtehtävätuotteisiin.

1. Uusia rooleja pääset luomaan 
asetuksista. Mene asetuksiin 
klikkaamalla ''Asetukset'' 
vasemmasta valikkopalkista.



2. Mene työntekijöiden ja roolien 
asetuksiin klikkaamalla 
''Tarkastele''.



3. Pääset luomaan uusia rooleja kl
ikkaamalla ''Roolit''.



Huom!

Mikäli et ole vielä aiemmin luonut 
rooleja, on tämä osio sinulla tyhjä.

4. Pääset luomaan uuden roolin 
klikkaamalla ''Lisää uusi+''.



5. Nimeä rooli, anna sille lyhenne 
ja tallenna oikeasta reunasta.



6. Kun olet luonut kaikki halutut 
roolit, mene takaisin työntekijöihin 
klikkaamalla ''Työntekijät''.



Nyt voit lisätä juuri luotuja rooleja 
työntekijöiden taakse.

7. Klikkaa haluttua työntekijää, 
jotta pääset muokkaamaan sitä.



8. Lisää haluttu rooli tai roolit ja 
tallenna.

Huom!

Kun työntekijän taakse on lisätty 
rooliksi esimerkiksi sähkö, näkyy 
kyseiselle työntekijälle vain 
sähkörooliin kuuluvat työtehtävät.

Rooleihin kuuluvat työtehtävät 
määritetään seuraavassa 
vaiheessa.



9. Pääset lisäämään roolit 
työtehtävätuotteisiin tuotteet-
osiosta. Klikkaa vasemmasta 
valikkopalkista ''Tuotteet''



10. Klikkaa ''työtehtävätuotteet''.



Huom! Mikäli et ole vielä luonut 
työtehtävä tuotteita, on tämä osio 
sinulla tyhjä.

11. Klikkaa haluttua työtehtävää



12. Lisää työtehtävätuotteelle 
haluttu rooli tai roolit

13. Tallenna



Työtehtävätuotteet näkyvät 
luonnin jälkeen työllä kuvassa 
näkyvällä tavalla.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla!

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


