
Myyntilaskujen suodatus –
arkistoidut laskut



Evelian myyntilaskulistauksessa 
näkyy luodut, lähetetyt ja 
myöhässä olevat myyntilaskut. 
Suodatusasetuksista saat 
kuitenkin halutessasi näkyviin 
myös arkistoidut laskut eli 
kirjanpitoon viedyt laskut.

1. Mene myyntilaskulistaukseen 
vasemmasta valikkopalkista 
klikkaamalla ''Laskutus''



Nyt laskulistauksessa ei näy 
lainkaan arkistoituja laskuja, jotta 
sinun on helpompi hallita ns. 
ajankohtaisempia laskuja.

2. Saat arkistoidut myyntilaskut 
näkyviin klikkaamalla 
''Suodattimet''



Klikattuasi ''Suodattimet'' avautuu 
sinulle kuvassa näkyvä osio.



3. Klikkaa ''Näytä myös 
arkistoidut''

4. Päivitä uusi suodatis 
klikkaamalla ''Päivitä''

Kuten kuvasta näkyy, näkyy sinulle 
nyt myös arkistoidut myyntilaskut 
laskulistauksessa.



Mikäli haluat palauttaa asetukset 
ennalleen, eli poistaa arkistoidut 
laskut laskulistauksesta:

5. Klikkaa suodatinasetukset taas 
auki, mikäli olet ne ''piilottanut''

6. Klikkaa ''Palauta oletukset'' tai 
poista rasti ''Näytä myös 
arkistoidut'' -kohdasta



7. Klikkaa ''Päivitä''

Noin, nyt arkistoidut laskut eivät 
taas näy myyntilaskulistauksessa.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla!

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


