
Uuden työn luonti



1. Klikkaa ''Työt'' nappia, jolloin 
pääset työlistaukseen.



2. Klikkaa ''Uusi työ +''



3. Nyt pääset täyttämään työn 
perustiedot esim:

✓ Kohde

✓ Asiakas (pakollinen)

✓ Työn nimi (pakollinen) esim. 
Pistorasioiden asennus

✓ Työn tilaaja (hakee tiedot henkilöt-
osiosta)

✓ Aloituspäivämäärä

✓ Viitteenne

✓ Työmaanumero

✓ Merkki

✓ Kustannuspaikka

✓ Vaadittavat työntekijäroolit

✓ Hinnoittelusäännöstö

✓ Työselite

✓ Työtyyppi

Seuraavissa dioissa tulemme 
käymään tarkemmin läpi 
tärkeimmät osiot (asiakkaan ja 
kohteen lisääminen)



4. Lisää työlle kohde (ei 
pakollinen)

- Voit hakea kohteen 
kirjoittamalla kohteen osoitteen 
tai nimen hakukenttään, jolloin 
ohjelmisto hakee tiedot 
kohderekisteristä.



- Mikäli kyseessä on uusi kohde, 
voit luoda uuden kohteen 
suoraan työltä klikkaamalla 
''Lisää''

- Näin sinulle avautuu ikkuna, 
jossa pääset täyttämään kohteen 
perustiedot esim:

✓ Kohteen nimi

✓ Osoite

✓ Y-tunnus (mikäli tarve)

✓ Verkkolaskuosoite (mikäli tarve)

✓ Hinnoittelusäännöstö

✓ Laskutusasiakas



5. Lisää työlle asiakas eli kenelle lasku 
lähetetään

- Voit hakea asiakkaan 
kirjoittamalla asiakkaan osoitteen tai 
nimen hakukenttään, 
jolloin ohjelmisto hakee tiedot 
asiakasrekisteristä.



- Mikäli kyseessä on uusi asiakas, 
voit luoda uuden asiakkaan 
suoraan työltä klikkaamalla 
''Lisää''

- Näin sinulle avautuu ikkuna, 
jossa pääset täyttämään asiakkaan 
laskutustiedot esimerkiksi:

✓ Asiakkaan nimi

✓ Laskutusosoite

✓ Y-tunnus

✓ Verkkolaskuosoite

✓ Hinnoittelusäännöstö

✓ Maksuehto



6. Kun olet täyttänyt työlle myös 
kaikki muut tarvittavat tiedot, 
tallenna työ vasemmasta 
alakulmasta.

Noin, olet nyt luonut uuden työn ja 
voit seuraavaksi lisätä työtunteja ja 
tarvikkeita. Löydät työrivien ja 
työtuntien lisäämisestä sekä laskun 
teosta omat ohjeet.

Huom!

Klikkaa vasemmasta 
yläreunasta, jotta saat perustietojen 
muokkausosion piilotettua.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla!

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


