
Hyvityslasku



1. Mene hyvitettävälle laskulle, 
joko superhaun tai vasemman 
valikkopalkin ''Laskutus-osion'' 
kautta.

Tässä esimerkissä haemme laskun 
superhaulla.

2. Klikkaa oikean yläreunan 
superhaun suurennuslasia 
etsiäksesi laskun.



3. Kirjoita laskun numero ja hae.

4. Klikkaa oikeaa laskua, jolloin 
pääset laskulle.



Noin, nyt olemme laskulla.

5. Luodaksesi hyvityslaskun, 
klikkaa ''Luo hyvityslasku''. 

Huom! Muista varmistaa 
hyvityslaskunluonti klikkaamalla 
painiketta kaksi kertaa.



- Ohjelma loi nyt miinusmerkkisen 
laskun eli hyvityslaskun, joka 
tarvittaessa lähetetään 
asiakkaalle.

Huom! Vaikket lähettäisi laskua 
asiakkaalle, luo laskusta PDF-
lasku, jotta ohjelmisto ymmärtää 
laskun lähetetyksi ja käsitellyksi 
eikä luonnokseksi. Tällöin laskun 
tila myös muuttuu Ei 
laskutetusta --> suoritetuksi

6. Klikkaa siis luo PDF-lasku

- Oikealla viitteenne-kohdassa 
näkyy, mitä laskua hyvitetään.

- Hyvitetyt rivit palautuvat aina 
myös takaisin työlle.



Laskun tila on nyt ''suoritettu'' ja 
seuraava vaihe on muokata lasku 
halutun laiseksi ja lähettää uusi 
lasku asiakkaalle.

7. Mene hyvitettävän laskun työlle 
joko superhaun tai vasemman 
valikkopalkin ''Työt-osion'' kautta.



Palautetut/hyvitetyt rivit 
palautuvat takaisin työlle ja ovat 
aina sinisellä taustalla, jotta erotat 
ne muista normaaleista riveistä.

8. Tee riveihin tarvittavat 
muutokset esim. Tarvikkeiden 
kappalemääriin tai hintoihin.

(Pääset muokkaamaan riviä 
klikkaamalla haluttua riviä.)



9. Kun olet valmis, vie uusi 
muokattu lasku laskuksi 
normaalilla tavalla ja lähetä se 
asiakkaalle.

Noin, olet nyt luonut 
miinusmerkkisen laskun, jotta 
kirjanpitoraportit menevät oikein 
sekä lähettänyt asiakkaalle uuden 
laskun korjatuilla tiedoilla.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla!

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


