
Tilikartan muokkaaminen



Eveliasta löytyy liikekirjurin 
tilikartta, jossa on automaattisesti 
käytössä tietty määrä aktiivisia 
tilejä. Tässä oppaassa käymme 
läpi, miten olemassa olevaa 
tilikarttaa voidaan tarvittaessa 
muokata.

1. Mene asetuksiin



2. Tarkastele perustietoja



3. Klikkaa ''Tiliöinti''



Tällä näkymällä sinulle näkyy 
kaikki kyseisen yrityksen alustan 
aktiivisena olevat tilit.

Evelia tiliöi laskut automaattisesti
oletustileille, jotka määritellään 
tässä tiliöintiosiossa.

Voit muokata näiden 
oletustilien tiliöitymistä
klikkaamalla tilin oikeassa 
reunassa sijaitsevia nuolia.



4. Mikäli haluat muokata, lisätä 
uusia tai luoda omia tilejä, klikkaa 
''Valitse tilit''.



Voit lisätä tilejä, joko oletustilien 
listalta tai luoda omia täysin uusia 
tilejä esim. Mikäli haluat tilille eri 
numeroin kuin, mikä se on 
oletustililistassa.



Uusien tilien lisääminen

1. Valitse halutut tilit klikkaamalla 
niiden vasemmassa reunassa 
sijaitsevaa boksia.

Huom!

Et voi valita harmaita rivejä, sillä 
kyseiset tilit ovat jo aktiivisena 
nykyisessä tilikartassasi.



Kun olet valinnut halutut tilit, 
näkyvät ne oikeassa yläreunassa 
Uudet tilit –osiossa.

2. Saat lisättyä tilit tilikarttaan 
klikkaamalla ''Ota tilit käyttöön''.



Uuden oman tilin luonti

Mikäli oletustilikartasta ei löydy 
halutunlaista tiliä esimerkiksi 
oikealla numerolla, voit myös 
luoda täysin omanlaisen tilin.

1. Täytä tilin tiedot kuvassa 
korostettuun kohtaan.



Uuden oman tilin luonti

2. Tallenna uusi tili



Uuden oman tilin luonti

Kun olet tallentanut tilin, tulee se 
näkyviin uusiin tileihin.

3. Lisää tili tilikarttaan 
klikkaamalla ''Ota tilit käyttöön''.



Huom!

Saat piilotettua muokkausosion 
klikkaamalla ''Valitse tilit''.



Automaattialennus

Tiliöintisivun alareunassa voidaan 
määritellä myös 
automaattialennuksen raja.

Esimerkki

Asiakas suorittaa myyntilaskun, 
mutta pyöristysvirheen vuoksi 
laskusta jää suorittamatta 0,02€. 
Mikäli pyöristysraja on 1€, 
pyöristyy tämä 0,02€ 
automaattisesti 
oletusalennustilille ja myyntilasku 
näkyy kokoon suoritettuna 
myyntireskontran puolella.



Mikäli jäi kysyttävää, ota yhteyttä tukeemme suoraan ohjelmiston 
tukichatistä, soittamalla tai sähköpostilla!

010 3377 255

tuki@evelia.fi

evelia.fi


